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INVITACION PÚBLICA 

CONTRATACIÓN No. 009 

Vigencia 2025 
 

 

1. OBJETO DE LA INVITACION 
 

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE FUNCIONAMIENTO PARA LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
VADO CASTRO 2025 

  
2. CRONOGRAMA DEL PROCESO:     
 

 
3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.  

 
Los servicios solicitados deben cumplir con las especificaciones o características siguientes 

 

ADQUISICIÓN POLIZAS DE MANEJO DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA VADO CASTRO 

CONTRATACION DE SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE FUNCIONAMIENTO PARA LA INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA VADO CASTRO 2025: 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN UNIDAD DE MEDIDA CANT 

1 CAJA     DE     PAPEL     TAMAÑO CARTA CAJAX 10 10 

2 CAJA     DE     PAPEL     TAMAÑO OFICIO CAJAX 10 4 

3 PAQUETE   DE   PAPEL FOTOGRAFICO PAQUETE X 100 1 

4 CINTA   TRANSPARENTE   48   X 200 UNIDAD 11 

5 PLIEGO DE CARTÓN PAJA 70 X 100 UNIDAD 3 

6 VINILOS X 125GR UNIDAD 30 

7 ROLLO DE LANA UNIDAD 1 

8 PAQUETE   DE   PING   PONG   X 100 PAQUETE X 100 1 

PUBLICACIÓN DE AVISO 
04 de agosto de 2025 1:00 p.m. Cartelera de la sede Principal de la 
Institucio n Educativa Vado Castro.  

CIERRE:       
08 de agosto de 2025: 1:00 p.m. Plazo máximo para entrega de 
propuestas. 

LUGAR:    
Presentación de propuestas: En la Rectoría de la Institución Educativa, 
en sobre cerrado. 

PUBLICACION DE LA 
EVALUACION: 

12 de agosto de 2025 hora 1:00 p.m. 

FIRMA DEL CONTRATO: 19  de agosto  de 2025 1:00 p.m. en la Rectoría de  la Institución. 
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9 PAPEL    BOND    MANO    X    25 PLIEGOS MANO X 25 1 

10 AZ   TAMAÑO  OFICIO PLASTIFICADA UNIDAD 12 

11 CARPETA  LEGAJADORA PLASTICA OFICIO UNIDAD 15 

12 PAPEL  OPALINA  CARTA  X  50 HOJAS PAQUETE X 50 2 

13 CORRECTOR  OFFIESCO  CAJA  X 12 CAJA X 12 1 

14 MARBETE CELUGUIA UNIDAD 3 

15 PLASTILINA   TRENSITO   LARGA X 9 CAJA X 9 5 

16 CAJA    DE    COLORES    DOBLE PUNTA X 12 CAJA X 12 5 

17 PAQUETE  DE  GLOBOS  R12  X 50 BOLSA X 50 4 

18 PLIEGOS       DE       CARTULINA BRISTOL UNIDAD 30 

19 PLIEGO DE FOMY UNIDAD 20 

20 MARCADOR   PERMANENTE CAJA X 10 CAJA X 10 2 

21 CUADERNO  COSIDO FERROCARRIL UNIDAD 5 

22 TONER RICOH MP301 UNIDAD 6 

23 CARPETA  CELUGUIA CON GANCHO PLASTICO UNIDAD 100 

24 
PAQUETE  X  10  UNIDADES  DE 1/8 DE 
CARTULINA 

PAQUETE X 10 3 

25 BOLSA DE SILICONA DELGADA BOLSA 1 

26 BOLSA DE SILICONA GRUESA BOLSA 1 

27 CABLE EXTENSION DE AUDIO UNIDAD 1 

28 
CARGADOR    PARA    PORTATIL 
LENOVO 45W 

UNIDAD 1 

29 SOBRE MANILA OFICIO X 50 PQ X 50 1 

30 CAJA DE LAPIZ MIRADO CAJA X 12 CAJA X 12 2 

31 TAJALAPIZ   CON   DEPOSITO   1 SERVICIO UNIDAD 12 
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32 TABLA  PLANILLERA  OFFIESCO CON TAPA UNIDAD 3 

33 PEGANTE EN BARRA X 40GR UNIDAD 3 

34 BANDEJA    DE    MALLA    PARA ESCRITORIO UNIDAD 1 

35 CAJA DE ESFERO NEGRO X 12 CAJA X 12 1 

36 SHARPIE NEGRO CAJA X 12 1 

37 CARGADOR            +            PILA RECARGABLE UNIDAD 1 

38 TAJALAPIZ METALICO UNIDAD 12 

39 
TINTA   PARA   IMPRESORA   EPSON 544BK 
NEGRO 

UNIDAD 3 

40 
TINTA   PARA   IMPRESORA   EPSON 544BK 
MAGENTA 

UNIDAD 3 

41 
TINTA  PARA  IMPRESORA  EPSON 544B 
AMARILLO 

UNIDAD 3 

42 TINTA   PARA   IMPRESORA   EPSON 544BK AZUL UNIDAD 2 

43 BLOCKS DE PAPEL IRIS OFICIO UNIDAD 10 

44 CINTA ENMASCARAR COLBON 18 X 40 UNIDAD 6 

45 REGLA MADERA 100 CMS ARTECMA C/MANGO UNIDAD 2 

 

 
4. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS 

 
Las ofertas se reciben en sobre cerrado en original debidamente foliado, en la Oficina de 
SECRETARÍA de la Institución Educativa Sede Principal ubicada en el Sector de Vado Castro 
Municipio de Tópaga. 

 
5. PRESUPUESTO ESTIMADO 

 
CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 5.000. 000.oo) 
   

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: No. 011 de 2025. Rubro 
2.003.1.2.02.01.003.01 OTROS BIENES – MATERIALES Y SUMINISTROS por un valor de CINCO 
MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 5.000. 000.oo) 
 

 

7. FORMA DE PAGO DEL CONTRATO A CELEBRAR:  
 

Un único pago contra entrega y firma de acta de recibido a satisfacción de los servicios solicitados. 
 

 

8. REQUISITOS MINIMOS HABILITADORES   DE ORDEN JURIDICO 
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1. Certificado Cámara de Comercio 
2. Fotocopia del RUT 
3. Fotocopia de Cédula de Ciudadanía o documento de identidad del representante legal. 
4. Certificación Paz y Salvo en el pago de parafiscales y Seguridad Social 
5. Certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduría general de la 

nación. 
6. Certificado Vigente de responsabilidad fiscal, expedido por la contraloría general de la nación. 
7. Oferta con cumplimiento de todas las especificaciones del servicio 

 
 

9. FACTORES O CRITERIOS DE EVALUACION 
 

1. Criterios Habilitadores en cumplimiento del 100%, Habilita o Inhabilita. 
2. Menor precio 80% 
3. Mejoras en las especificaciones mínimas de los elementos 20% 

 

En el evento que solo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga las necesidades de 
la Institución Educativa y provenga de un oferente habilitado. 
 

10. REGIMEN JURIDICO APLICABLE. 
 
Esta invitación a presentar a ofertar se adelantará en virtud de lo dispuesto en el Decreto 2516 de 2011, 

Ley 1474 de 2011, Decreto 4791 de 2008 por el cual se reglamenta el fondo de servicios educativos, para 

compras inferiores a 20 SMMLV. 

 

En virtud del principio de la Transparencia Art.209 de la Constitución Política y el principio de la 

Publicidad contemplado en el Artículo 2º. Parágrafo 2º. Del Artículo 8 del Decreto 2474 de 2008, 

principio que rigen la Contratación Publica invita públicamente a todos los oferentes que cumplan con 

los requisitos previstos en esta invitación, a fin de escoger la mejor propuesta para la Institución 

Educativa. 

 

Se fija el presente aviso en la cartelera de la “Institución Educativa Vado Castro”, a los 04 días del mes de 

agosto de dos mil veinticinco (2025) a la 1:00 p.m. y permanecerá hasta el día 08 de agosto del presente 

año, a la hora del cierre de recepción de propuestas. 

 

 

 

HILDA PATRICIA TARAZONA BOLIVAR 
Rectora. 
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